Checkliste Adressstamm (Stand 2017, ab
Version 5.59)

Das Wesentliche der Checklisten

Checklisten geben die Moglichkeit, kurze Informationen zu Adressen zu hinterlegen und diese
zusatzlich noch mit einem Status zu versehen. Wenn beispielsweise bei einer Adresse noch
Veranderungen oder Prufungen vorzunehmen sind, kann man einfach eine Aktion in der Checkliste
anfugen. Dafur gibt es in den Checklisten-Stammdaten bereits vorbereitete Eintrage, die man in den
Adressdaten einfach hinzufugen kann. Eine Autovervollstandigung hilft durch Anzeige passender
Eintrage.
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Besonders wichtige Aktionen lassen sich markieren und gesondert hervorheben. Wenn ein
Mitarbeiter spater den Kundendatensatz offnet, ist sofort klar, welche Aktionen noch notwendig
sind.
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Wie erfolgt die Arbeit im Detail?
Stammdaten der Checklisten

Die moglichen Eintrage in den Checklisten konnen in den ,Checklistenstammdaten” uber das Menu
,Extras” verwaltet werden.
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Hier lassen sich Eintrage hinzufugen, andern oder loschen. Die Eintrage in diesen Basisdaten stehen

allen Bedienern zur Auswahl zur Verfugung.
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Einen Checklisteneintrag hinzufigen

Im Menu ,Bearbeiten” der Adressdaten ist jetzt der Menupunkt , Checklisteneintrag hinzufugen”
verfiigbar. Durch Auswahl dieses Eintrages oder Tastenkombination ,STRG+F3“ wird ein Fenster
»,Checklisteneintrag hinzufiigen“ geoffnet.
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Hier lasst sich ein vorbereiteter Eintrag aus den Checklistenstammdaten wahlen oder ein neuer
Eintrag festlegen. Die Taste ,F5” oder ein Klick auf den Auswahlbutton im Feld , Bezeichnung”
offnet die Liste der Checklistenstammdaten. Alternativ kann ein Text eingetragen werden. Eine
Autovervollstandigung hilft mir durch Anzeige passender Eintrage.
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Zusatzlich zur Auswahl kann noch ein Status festgelegt werden. Wenn kein Status gewahlt wird,
erhalt der Eintrag automatisch den Status ,Offen”. In das Feld Bezeichnung lasst sich auch ein
freier Text eintragen, der automatisch in die Checklistenstammdaten ibernommen wird.
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Dieser frei eingetragene Text steht bei der nachsten Auswahl mit in den Stammdaten zur Verfiigung.

Auswahl Adressen: Checklistenstammdaten

&~ Suche: FHier Suchbegrdf eingeben (STRGHS5)
Checklisten-ICy | Bezeichnung

| Mailadresse prifen

4 Geschéftsfihrer eintragen

S Umsatzsteueridentnummer prifen
6 Bankdaten prifen

7 SEPA-Mandat unkerschreiben lassen
& Adresszelten nachtragen

9 Telefonnummer prisfen

10 Wereinsvorsitzenden eintragen

Wenn eine Statusanderung durch einen Bediener erfolgt, wird dieser als , Fur Bediener” in der
Tabelle eingetragen.
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Die Checkliste Adressstamm kann auf beliebigen Registerkarten eingebunden werden.
Informationen fiir Designer
IDBs der Checklisten

Die Checklisten Stammdaten finden Sie in der IDB SE0597. Die Verkniipfung zwischen einer
Adresse und einem Checklisteneintrag wird in der IDB SE0598 verwaltet. Dadurch stehen Ihnen
vielfaltige Moglichkeiten zur Nutzung dieser Daten fur eigene Anwendungen zur Verfugung.
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Denkbar ware beispielsweise eine Ubersicht ,Welche Adressen haben noch Checklisteneintrage”.

Um auf einer Registerkarte einen Rahmen mit den Daten der Adressstammdaten-Checkliste zu
platzieren, steht die Rahmenart ,84“ zur Verfugung.

Alle Details finden Sie auch in unserem Heft ,TECHNIK - IM DETAIL - Checkliste Adressstamm®.
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